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      1.Nombredelpuesto :Auditor 
 

2. Propósito delpuesto :Verificar elestadoqueguardaelSGAenelInstituto, 
oCentro,conformelanormaISO14001 

 
3. Líneas de autoridad  

• Puestoaquienlereporta:Auditorlíder 
• Cantidadtotaldepersonalquelereporta(directaeindirectamente):NoAplica. 

 
4. Procesos/actividad en que participaelpuesto, enlapa rte ambiental.  

ProcesodeAuditoria 
 

5. ResponsabilidadesyAutoridades  
 

Núm.  Tema/proceso(
Procedimiento)  

Responsabilidades  Autoridades  

1 Auditoria Llevaacabolaauditoriainsitu 
 
InformaralAuditorLíderdeloshallazgosyla
snoconformidadesencontradas. 

 
Contribuirenlaatencióndelasaccionespar
adarcumplimientoaloshallazgosonoconf
ormidadesdetectadasenlaAuditoria. 

 
Participarenlasreunionesqueparaelefect
odeauditoríasconvoquelaDireccióndelain
stitución 

 
Asisteencursosdecapacitaciónparalafor
macióndeauditoresinternosenelInstituto
TecnológicooCentro. 

 

 
 

6. Objetivos esperados.  
 

Núm  
. 

Tema/proceso  Objetivo  Metaanual  

1 Auditoria Realizarauditoríasinternasconformealosli
neamientosespecificadosenlanormaISO
14001 

Realizaciónde2  
auditoríasinternas 
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7. Conocimientos y competencia relacionada con el pues to hacia el SGA. 
 

Documentosdel SGA Señalar aquellos punto s aplicables alpuesto  

1.Fundamentos deNormatividadambientalap
licable  

Si 

2.Fundamentos deNormasambientales (e
specífica)  

Si 

3.Conocimientodelosprocedimientosde op
eraciónaplicablesasupuesto.  

Si 

4.ControlesOperacionales de:   

-Manejoderesiduospeligrosos  

-ManejodeResiduos  

5.MonitoreoyMedición   

-Plantadetratamientodeagua  

-Procedimientoderespuestaaemergencias Si 
-Evaluacióndelcumplimientolegal  

-Evaluacióndeloscontrolesoperacionales Si 
-
Mantenimientodeequiposeinstrumentosdemedi

Si 

-Calibracióndeequiposeinstrumentosdemedición  

6.-Otros   

-Formacióncomoauditor Si 
-Experiencialaboral(3años) Si 
-
Experienciaenauditorías(2comoauditorenform

Si 

-
Experienciaenauditoríasambientales(1comoaudi

Si 

-Identificaraspectosambientales. Si 

 
Nota:paraefectuarelpunto2,favordetomarencuentalaMatrizdeIdentificacióndeAspectosAmbientales;T
abla–resumendeProgramadeAA. 
 
Nota2:paraefectuarelpunto2,favordetomarencuentalaMatrizdeIdentificacióndeAspectosAmbientales;Tab
la–resumendeProgramadeAAS. 
 

 
8. Habilidades  

 
• Ético 
• De mentalidad abierta  
• Diplomático  
• Observador  
• Perspectivo 
• Versátil  
• Tenaz  
• Decidido 
• Seguro de sí mismo 
• Discreto 
• Organizado y Administrado 
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9. Competencia laborales 
 

Competencialaboral  Grado dedominiorequerido(marcarconuna“x”)  
Muyalto  Alto  Normal  Bajo  

FUNDAMENTALES     

CompromisoconlaINSTITUCIÓN X    

Orientaciónalcliente X    

Puntualidad X    

Proactividad X    

Comunicacióninterpersonal X    

Otras     

DEGESTIÓN     

Liderazgo  X   

Negociación  X   

Aprovechamientoderecursos   X  

Otras     

 
10. Autorizaciones 

 

 
 
 

 
 

CONTROL DE EMISIÓN 
ELABORÓ  REVISÓ AUTORIZÓ 

 
Comité Nacional del SGA Grupo II 

 

Controlador de Documentos Nacional 
Grupo II Multisitios.  

Coordinadora del Sistema de Gestión 
Ambiental de ITD´s  
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